
Памятка для педагогических работников 
 Фиксируйте только наблюдаемые факты: дата, место, правило, участники, 

последствия, объяснение обучающегося. 
 Допустимые источники: собственное наблюдение, акт, объяснения, 

материалы комиссии, данные электронных систем при законном доступе. 
 Недопустимые формулировки: «ленивый», «конфликтный», 

«невоспитанный», «неуправляемый», «из неблагополучной семьи», «по 
характеру склонен». 

 Корректная запись: «12.10.2026 на уроке истории после повторного 
замечания продолжал использовать телефон без разрешения; объяснил, 
что ждал звонок; угрозы жизни или здоровью не установлены». 

 При конфликте интересов передайте материалы заместителю директора 
или комиссии. 

 Персональные данные не обсуждаются при посторонних и не 
размещаются в открытых чатах.  

 
 


